P FEITURA

RE
i’é i Rlo Casa Civil
i

AVISO DE PRIVACIDADE

'k.

Este Aviso de Privacidade foi elaborado em conformidade com o Marco Civil da
Internet e com a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais.

A aplicacdo deste Aviso sera pautada pelo dever de boa-fé e pela observancia dos
principios previstos no art. 6° da LGPD dentre eles, o da finalidade, da adequagéo,
da necessidade, do livre acesso; da qualidade dos dados, da transparéncia, da
prevencdo, da ndo discriminagdo e o da responsabilizagdo e da prestacdo de
contas.

1. DEFINIGOES:

Para melhor compreensdo deste documento, neste(a) Aviso (ou Politica) de
Privacidade, consideram-se:

a) Dado Pessoal: Informacgéo relacionada a uma pessoa natural identificada ou
identificavel.

b) Titular: Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sé&o objeto
de tratamento.

c) Dado Pessoal Sensivel: Dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgdo religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater
religioso, filosofico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

d) Agentes de tratamento: O controlador e o operador. Os individuos
subordinados ou vinculados, como os funcionarios, os servidores publicos ou as
equipes de trabalho de um 6rgdo ou de uma entidade, que atuam sob o poder
diretivo do agente de tratamento ndo serdo considerados como controladores ou
operadores;

e) Controlador: 6rgdo da Administragdo Direta ou entidade da Administragcdo
Indireta, do Poder Executivo do Municipio do Rio de Janeiro, a quem compete as
principais decisées relativas aos elementos essenciais para o cumprimento da
finalidade do tratamento de dados pessoais, bem como a definicdo da natureza dos
dados pessoais tratados e a duracdo do tratamento;

f) Controladoria Conjunta: determinagdo conjunta, comum ou convergente, por
dois ou mais controladores, das finalidades e dos elementos essenciais para a
realizagdo do tratamento de dados pessoais, por meio de acordo que estabeleca
as respectivas responsabilidades quanto ao cumprimento da LGPD;

g) Operador: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador.
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h) Suboperador: contratado pelo operador para auxilia-lo a realizar o
fratamento de dados pessoais em nome do controlador, podendo ser equiparado
ao operador perante a LGPD em relagcdo as atividades que foi contratado para
executar, no que se refere as responsabilidades;

h.&‘-‘

i) Encarregado: pessoa indicada, mediante ato formal, pelo controlador e pelo
operador, cujas identidade e informagbes de contato estardo divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, preferencialmente no sitio eletrénico do
controlador e do operador, sendo responsavel por atuar como canal de
comunicagdo entre o controlador, o operador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Prote¢do de Dados — ANPD

J) Anonimizaggo: Utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacgéo, direta ou indireta, a um individuo.

k) Dado Anonimizado: Dado relativo a um titular que ndo possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasiéao de
seu tratamento.

/) Autoridade Nacional: Orgdo da administracdo publica responsavel por zelar,
implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territorio nacional.

m) Banco de Dados: Conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em
um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico.

n) Consentimento: manifestagao livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o ftratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada, ndo sendo a unica nem a principal base legal possivel para viabilizar
o tratamento de dados pessoais.

0) Incidente de segurangca com dados pessoais: qualquer evento adverso
confirmado, relacionado a violagdo na seguranga de dados pessoais, tais como
acesso néo autorizado, acidental ou ilicito que resulte na destruicdo, perda,
alteragdo, vazamento ou ainda, qualquer forma de tratamento de dados inadequada
ou ilicita, os quais possam ocasionar risco para os direitos e liberdades do titular
dos dados pessoais

p) Orgédo de Pesquisa: Orgdo ou entidade da administracdo publica direta ou
indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, legalmente
constituida sob as leis brasileiras e com sede e foro no Pais, que inclua em sua
misséo institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa basica ou
aplicada de carater histérico, cientifico, tecnoldgico ou estatistico.

q) Transferéncia Internacional de Dados: Transferéncia de dados pessoais
para pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro.

r) Tratamento: Toda operag¢éo realizada com dados pessoais, como as que se
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referem a coleta, producdo, recepcdo, classificagdo, utilizagdo, acesso,
reproducdo,  transmissdo,  distribuicdo, processamento,  arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informagdo, modificagéo,
comunicacgéo, transferéncia, difusdo ou extragao.

S) Uso Compartilhado de Dados: Comunicagédo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexdo de dados pessoais ou tratamento compartilhado de
bancos de dados pessoais por 6rgdos e entidades publicos no cumprimento de
suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com
autorizagdo especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas
por esses entes publicos, ou entre entes privados.

2. BASE LEGAL PARA TRATAMENTO:

2.1 - O tratamento de dados pessoais é realizado com base no art. 7°, inciso Il da
LGPD e se limita ao cumprimento das finalidades descritas no item 8 deste Aviso
de Privacidade.

3. CONTROLADOR:

3.1 - Nome do Controlador:
Secretaria Municipal da Casa Civil

3.2 - Enderec¢o do Controlador:

Rua Afonso Cavalcanti, 455 — 13° andar
Cidade Nova — Rio de Janeiro/RJ

CEP: 20.211-110

Horario de Atendimento

9h as 17h (segunda a sexta)

3.3 - Endereco eletronico do Controlador:
https://casacivil.prefeitura.rio/

3.4 - Telefone para contato:
(21) 2976-3157

3.5 - Nome do(a) encarregado(a) de dados do Controlador:
Amanda da Costa Coelho Lobato — Titular
Samir de Menezes Costa — Suplente

3.5.1 - E-mail do(a) encarregado(a) de dados do Controlador:
Igpd.cvi@prefeitura.rio

4. OPERADOR:

4.1 - Nome do Operador:
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Empresa Municipal de Informatica - Iplanrio
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4.2 - Endere¢o do Operador:

Rua Beatriz Larragoiti Lucas, n® 121 (Centro Empresarial Rio Cidade Nova),
7° e 8° andar, Cidade Nova, CEP 20211-903

Horario de Atendimento

8h as 19h

4.3 - Endereco eletrénico do Operador:
https://iplanrio.prefeitura.rio/

4.4 - Telefone para contato:
(21) 2088-4925

4.5 - Nome do(a) encarregado(a) de dados do Operador:
Antonio Sergio de Oliveira Luiz — Titular
Marcia Costa de Souza Lima — Suplente

4.5.1 - E-mail do(a) encarregado(a) de dados do Operador:
encarregados.iplanrio@prefeitura.rio

5. DIREITOS DO TITULAR DE DADOS PESSOAIS:

5.1 - O titular de dados pessoais possui 0s seguintes direitos, conferidos pela Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD):

a) Direito de confirmagéao e acesso (Art. 18, incisos | e Il): é o direito do titular
de dados de obter do servico a confirmacédo de que os dados pessoais que lhe
digam respeito sdo ou ndo objeto de tratamento e, se for esse o caso, o direito de
acessar os seus dados pessoais.

b) Direito de retificagdo (Art. 18, inciso Ill): é o direito de solicitar a corre¢éo de
dados incompletos, inexatos ou desatualizados.

c) Direito a limitagdo do tratamento dos dados (Art. 18, inciso IV): é o direito do
titular de dados de limitar o tratamento de seus dados pessoais, podendo exigir a
eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade
com o disposto na Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais.

d) Direito de oposi¢do (Art. 18, § 2°): € o direito do titular de dados de, a
qualquer momento, opor-se ao tratamento de dados por motivos relacionados com
a sua situagao particular, com fundamento em uma das hipoteses de dispensa de
consentimento ou em caso de descumprimento ao disposto na Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais.

e) Direito de ndo ser submetido a decisbes automatizadas (Art. 20): o titular dos
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dados tem direito a solicitar a revisdo de decisbes tomadas unicamente com base
em tratamento automatizado de dados pessoais que afetem seus interesses,
incluidas as decisbes destinadas a definir o seu perfil pessoal, profissional, de
consumo e de crédito ou os aspectos de sua personalidade.

6. QUAIS DADOS PESSOAIS SAO TRATADOS:
6.1 - A utilizagdo de determinadas funcionalidades do Sistema de Gerenciamento
de Pessoas Atuantes (STAFF) considera o tratamento dos seguintes dados

pessoais:

a) Nome completo;
b) Nome social;

c) Numero de inscrigdo no CPF;

d) Matricula;

e) Cargo;

f) Regime Juridico;

g) Funcgéo;

h) Lotacéo de exercicio;

i) Lotag&o de provimento;

J) Endereco de e-mail institucional;
k) Enderego de e-mail alternativo,

7. COMO OS DADOS SAO COLETADOS:

7.1. Os dados pessoais utilizados no servigo sdo coletados de duas formas:

e Porintegracdo - o STAFF incorpora dados dos (servidores e estagiarios) por
meio de integragdo com o sistema ERGON.
e Por entrada de dados - Acéo realizada pelos Administradores Locais) com
coleta de dados nas sequintes hipoteses:
1. usuarios da MOBIRIO, INVESTRIO e CCPAR, pois nao utilizam o
sistema ERGON;
2. prestadores de servigos terceirizados.

8. QUAL O TRATAMENTO REALIZADO E PARA QUAL FINALIDADE

8.1. Os dados pessoais coletados e utilizados no servigo tém como propdsito
centralizar as informagbées dos possiveis usuarios de sistemas corporativos da
PCRJ. No caso especifico deste Aviso de Privacidade trataremos da finalidade do
uso dos dados pessoais no ambito do sistema SEI.
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A unificagdo dos dados dos possiveis usuarios do SEIl permite a consulta e
validagdo dos dados por parte dos Administradores Locais do SEI, a coleta de
dados no caso de terceirizados e a transferéncia dos dados, por meio de

integragao, para armazenamento na base do SEI.

Abaixo detalhamento da finalidade do tratamento para cada dado tratado:

DADO

TRATAMENTO

FINALIDADE

Nome completo

Consultar / Coletar /
Armazenamento

Identificagcdo do usuario

Nome social

Consultar / Coletar /
Armazenamento

Identificagcdo do usuario

Numero de inscrigdo de
CPF

Consultar / Coletar /
Armazenamento

Identificagcdo do usuario

Matricula

Consultar / Armazenamento

Identificagcdo do usuario

Cargo

Consultar / Coletar /
Armazenamento

Utilizada como referéncia de
assinatura de documentos no SE/

Regime Juridico

Consultar / Armazenamento

Suporte ao controle de perfil de
autorizagao de permissdo do
usuario

Funcéao

Consultar / Coletar /
Armazenamento

Utilizada como referéncia de
assinatura de documentos no SEI/

Lotacdo de exercicio

Consultar / Coletar /
Armazenamento

Validacdo de
lpermisséo

informacédo para

Lotacdo de provimento

Consultar / Coletar /

Validacdo de informagcdo para

Consultar / Coletar /

lArmazenamento lpermissao

Enderegco de e-mai

institucional Consultar / Coletar / Suporte a rotinas de recuperacéo e
lArmazenamento e geragdo de senhas

Enderegco de e-mai

Suporte a rotinas de recuperacéo e
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alternativo |Armazenamento e geragéo de senhas
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DEFINICAO DE TIPOS DE TRATAMENTO:

a) ACESSO - ato de ingressar, transitar, conhecer ou consultar a
informacgao, bem como possibilidade de usar os ativos de informagéo de um 6rgao
ou entidade, observada eventual restricdo que se aplique;

b) ARMAZENAMENTO - agao ou resultado de manter ou conservar em
repositério um dado;

c) ARQUIVAMENTO - ato ou efeito de manter registrado um dado, embora ja
tenha perdido a validade ou esgotado a sua vigéncia;

d) AVALIACAO - analisar o dado com o objetivo de produzir informagao;

e) CLASSIFICACAO - maneira de ordenar os dados conforme algum critério
estabelecido;

f) COLETA - recolhimento de dados com finalidade especifica;

9) COMUNICACAO - transmitir informacdes pertinentes a politicas de acdo
sobre os dados;

h) CONTROLE - agao ou poder de regular, determinar ou monitorar as ag¢des
sobre o dado;

i) DIFUSAO - ato ou efeito de divulgacéo, propagacdo, multiplicacdo dos
dados;

j) DISTRIBUICAO - ato ou efeito de dispor de dados de acordo com algum
critério estabelecido;

k) ELIMINACAO - ato ou efeito de excluir ou destruir dado do repositorio;

) EXTRACAO - ato de copiar ou retirar dados do repositério em que se
encontrava;

m) MODIFICACAO - ato ou efeito de alteragdo do dado;

n) PROCESSAMENTO - ato ou efeito de processar dados visando organiza-
los para obtengédo de um resultado determinado;

0) PRODUCAO - criagdo de bens e de servicos a partir do tratamento de dados;
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p) RECEPCAO - ato de receber os dados ao final da transmiss&o;

q) REPRODUCAO - copia de dado preexistente obtido por meio de qualquer
processo;

r) TRANSFERENCIA - mudanga de dados de uma area de armazenamento
para outra, ou para terceiro;

S) TRANSMISSAO - movimentagdo de dados entre dois pontos por meio de
dispositivos elétricos, eletronicos, telegraficos, telefénicos, radioelétricos,
pneumaticos etc.;

t) UTILIZACAO - ato ou efeito do aproveitamento dos dados.
9. COMPARTILHAMENTO DE DADOS:

Os dados pessoais do usuario poderao ser compartilhados com a Controladoria
Geral do Municipio do Rio de Janeiro e demais 6rgaos de controle, como o Tribunal
de Contas do Municipio, para fins de controle interno e externo da Administragcao
Publica Municipal.

9.1. O uso, acesso e compartilhamento da base de dados formada nos termos do
presente Aviso de Privacidade poderao ser feitos dentro dos limites e propositos
das atividades legais e competéncias do o6rgado/entidade. As bases poderdo ser
fornecidas e disponibilizadas para acesso e/ou consulta de:

9.1.1. Investigagbes judiciais: O érgao/entidade podera, quanto as ordens judiciais
de pedido das informagbes, compartilhar informacbes necessarias para
investigagdes ou tomar medidas relacionadas a atividades ilegais, suspeitas de
fraude ou ameacas potenciais contra pessoas, bens ou sistemas ou de outra forma
necessaria para cumprir com nossas obrigagées legais em caso de determinagao
Judicial.

10. TRANSFERENCIA INTERNACIONAL DE DADOS:

10.1. Nao havera transferéncia internacional de dados pessoais no escopo do
Sistema de Gerenciamento de Pessoas Atuantes (STAFF).

11. SEGURANCA DOS DADOS:

11.1 O Sistema de Gerenciamento de Pessoas Atuantes (STAFF) né&o utiliza
cookies proprios ou de terceiros em seu desenvolvimento.
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12. TRATAMENTO POSTERIOR DOS DADOS PARA OUTRAS FINALIDADES:

12.1. Os dados coletados dos titulares de dados no ambito do Sistema de
Gerenciamento de Pessoas Atuantes (STAFF) néo terdo outras finalidades além
das descritas no item o deste Aviso de Privacidade.

13. MUDANCAS:

13.1. A presente verséo (1.0) deste instrumento foi atualizada pela ultima vez em:
Margo/2026.

13.2. O editor se reserva o direito de modificar no site, a qualquer momento, as
presentes normas, especialmente para adapta-las as evolugbes do Sistema de
Gerenciamento de Pessoas Atuantes (STAFF), seja pela disponibilizagdo de novas
funcionalidades, seja pela supressdo ou modificagcdo daquelas ja existentes.

13.3. Qualquer alteragéo e/ou atualizagdo neste instrumento passaré a vigorar a
partir da data de sua publicagdo no sitio do servigo e devera ser integralmente
observada pelos Usuarios.

14. FORO:

14.1. Este instrumento sera regido pela legislagcdo brasileira. Fica eleito o Foro
Central da Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro para dirimir quaisquer
duvidas, renunciando as partes desde ja a qualquer outro, por mais especial ou
privilegiado que seja.



